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Podstawa prawna 

 

1. Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (t.j. Dz.U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 

ze zm.), 

 2. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (t.j. Dz.U. z 2006 r. Nr 97 poz. 674 ze 

zm.),  

3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych 

statutów publicznego przedszkola i publicznych szkół (Dz.U. z 2001 r. Nr 61 poz. 624 ze zm.), 

 4. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.  

w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach 

(Dz.U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.), 

5. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie 

szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w 

których można zatrudnić nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego 

zakładu kształcenia nauczycieli (Dz.U. z 2009 r. Nr 50 poz. 400 ze zm.).  

6. Prawo oświatowe (tekst jedn.: Dz.U. z 2019 r. poz. 1148) z 14 grudnia 2016 r. – 

z późniejszymi zmianami. 

 

Postanowienia ogólne 

 

1. Świetlica jest integralną częścią szkoły – w swojej programowej działalności realizuje cele i 

zadania szkoły, ze szczególnym uwzględnieniem treści i działań wychowawczo- opiekuńczych 

przyjętych w planie pracy, programie wychowawczym szkoły oraz  

w podstawie programowej. 

2. W świetlicy zadania realizowane są według rocznego planu pracy opracowanego przez 

wychowawców świetlicy na podstawie planu pracy szkoły. 

3. Regulamin przedstawiany jest do wiadomości wychowankom, ich Rodzicom oraz dokonuje 

się jego zapisu w Statucie Szkoły. 
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§ 1  

Cele i zadania świetlicy 

1. Organizowanie opieki wychowawczej, pomoc w nauce oraz stwarzanie dzieciom 

odpowiednich warunków do nauki własnej, rekreacji i rozwijania własnych zainteresowań  

i uzdolnień.  

2.  Kształtowanie u dzieci nawyków kultury osobistej i współżycia w grupie.  

3. Wdrażanie uczniów do samodzielnej pracy umysłowej, do samorządności  

i odpowiedzialności za swoje postępowanie i podejmowanie decyzji.  

4. Udzielanie pomocy uczniom mającym trudności w nauce.  

5. Organizowanie dzieciom bezpiecznego i kulturalnego wypoczynku.  

6. Współpraca i współdziałanie wychowawców świetlicy ze szkołą, domem oraz środowiskiem 

lokalnym. 

7. Integracja i uspołecznianie dzieci. 

§ 2 

Organizacja pracy świetlicy 

1. Świetlica szkolna jest czynna od godz. 6.30 do godz.17.30. 

2. Świetlica jest czynna we wszystkich dniach, w których odbywają się zajęcia edukacyjne oraz 

w wyznaczone dni wolne od zajęć dydaktycznych, zgodnie z kalendarzem roku szkolnego. 

3. Przyjęcie dziecka do świetlicy następuje na podstawie pisemnego zgłoszenia 

rodziców/opiekunów prawnych (karta kwalifikacyjna- składanej corocznie), po uzyskaniu 

pozytywnej oceny komisji kwalifikacyjnej.  

4. Grupa świetlicowa liczy do 25 uczniów. 

5. Rodzice oraz osoby upoważnione do odbioru dziecka zobowiązani są do punktualnego 

odebrania dziecka do godz. 17.30. 

6. Rodzice zobowiązani są do przyprowadzenia tylko zdrowego dziecka, a w przypadku 

otrzymania informacji o chorobie w trakcie jego pobytu w świetlicy, do jego niezwłocznego 

odebrania. 

7. Wychowawca świetlicy odpowiada wyłącznie za bezpieczeństwo dzieci, które zostały 

przyprowadzone do świetlicy lub zgłosiły się do niej same przed lub po lekcjach. 
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8. Zajęcia świetlicowe odbywają się w sali świetlicy, salach lekcyjnych, pracowni 

komputerowej, na korytarzu, na boisku szkolnym, na placu zabaw, lub sali gimnastycznej. 

9. Wychowawcy klas lub nauczyciele kończący zajęcia dydaktyczne są odpowiedzialni za 

doprowadzenie dzieci do świetlicy i przekazanie uczniów wychowawcy świetlicy.  

10. Uczniowie posiadający pisemne pozwolenie rodziców na samodzielny powrót ze świetlicy 

muszą swoje wyjście (o konkretnej wskazanej w karcie godzinie) zgłosić wychowawcy 

świetlicy oraz wpisać się do „Zeszytu wyjść”. 

11. Uczniowie klas pierwszych są odbierani ze świetlicy przez osoby pełnoletnie. Uczniowie 

od klasy drugiej mogą samodzielnie wracać do domu (po złożeniu przez rodziców pisemnego 

pozwolenia). 

12. Rodzic nie może telefonicznie zezwolić na samodzielne opuszczenie świetlicy. 

13. Rodzic zobowiązany jest do poinformowania nauczyciela świetlicy/pracownika szkoły  

o odbiorze dziecka ze świetlicy i wpisania się w „Zeszycie wyjść”. 

14. Dzieci nie będą wydawane rodzicom/opiekunom będącym pod wpływem alkoholu, 

narkotyków. W sytuacji konfliktowej powiadamiany zostaje dyrektor szkoły oraz policja  

w celu stwierdzenia stanu trzeźwości. 

15. Każde dziecko uczęszczające do świetlicy ma możliwość skorzystania ze stołówki szkolnej. 

Dzieci wychodzą na obiad pod opieką wychowawcy świetlicy/pracownika szkoły. 

16. Nauczyciele świetlicy nie ponoszą odpowiedzialności za wartościowe przedmioty 

przyniesione przez uczniów. 

17. Uczniowie nie mogą korzystać z telefonu komórkowego w związku z zakazem 

obowiązującym na terenie szkoły. 

18. Wychowawcy klasowi zobowiązani są do przekazywania informacji o zmianie godzin pracy 

danej klasy, wyjściu poza teren szkoły oraz innych sytuacjach wpływających na organizację 

pracy świetlicy. 

19. Uczniowie biorący udział w zajęciach dodatkowych są odbierani i przyprowadzani do 

świetlicy przez osobę prowadzącą zajęcia. Odpowiedzialność za dzieci biorące udział  

w zajęciach pozalekcyjnych spoczywa na nauczycielu prowadzącym te zajęcia.  

20. Za samowolne opuszczenie świetlicy oraz szkody wyrządzone przez dziecko 

odpowiedzialność ponoszą rodzice. 

21. Rodzic zobowiązany jest do zapoznania się z regulaminem świetlicy. 

§ 3 

Wychowankowie świetlicy 
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Każde dziecko ma prawo do: 

 właściwie zorganizowanej opieki wychowawczej, 

 życzliwego traktowania, 

 poszanowania godności osobistej, 

 ochrony przed przemocą fizyczną i psychiczną, 

 uczestniczenia we wszystkich przedsięwzięciach organizowanych w  świetlicy, 

 korzystania z zasobów świetlicy, 

 rozwijania własnych zainteresowań, zamiłowań i uzdolnień, 

 zgłaszania swoich propozycji zabaw. 

Każde dziecko jest zobowiązane do: 

 przestrzegania regulaminu świetlicy oraz kontraktu świetlicy, 

 respektowania poleceń wychowawcy, 

 czynnego, systematycznego udziału w zajęciach - uczeń może odmówić udziału 

w proponowanych mu zajęciach zorganizowanych, nie może jednak hałasować 

i przeszkadzać dzieciom, które w takich zajęciach uczestniczą, 

 przestrzegania zasad współpracy w grupie, 

 dbania o czystość i porządek w świetlicy, 

 zgłaszania wychowawcy świetlicy wszelkich wyjść i nieobecności. 

§ 4 

Nagrody i kary 

Nagrody 

1. Pochwała przez wychowawcę świetlicy postaw, zachowań i pracy ucznia wobec wszystkich 

dzieci. 

2.  Pochwała przekazana opiekunom, rodzicom, wychowawcy klasy. 

3. Drobny upominek rzeczowy, dyplom i  nagroda na półrocze lub zakończenie  roku 

szkolnego. 

 

Kary 

1. Upomnienie udzielone przez wychowawcę świetlicy w obecności wszystkich uczniów 

świetlicy. 

 2. Poinformowanie rodziców o niewłaściwym zachowaniu (w kontakcie bezpośrednim, 

pisemnie lub telefonicznie).  
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3. Nagana udzielona w obecności wychowawcy klasy/dyrektora szkoły. 

4. Wpis uwagi do dziennika elektronicznego. 

 

§ 5 

Wychowawcy świetlicy 

1. W świetlicy zatrudnia się pracowników pedagogicznych nauczycieli wychowawców 

świetlicy, którzy są członkami Rady Pedagogicznej.  

2. W pracy z dziećmi wychowawca świetlicy współpracuje z pedagogiem szkolnym, 

psychologiem, logopedą oraz z wychowawcami klas i innymi nauczycielami/ pracownikami 

szkoły.  

3. Wychowawcy świetlicy uczestniczą w spotkaniach organizowanych przez kierownika 

świetlicy (raz na dwa miesiące). 

5. Wychowawcy współpracują ze sobą w ramach Zespołu Wychowawców Świetlicy. 

6. Dyrektor szkoły określa zakres zadań, uprawnień nauczycieli – wychowawców świetlicy. 

§ 6  

Prawa i obowiązki wychowawcy 

 

1. Wychowawca świetlicy ma prawo do szacunku wobec swojej osoby. Nauczyciel posiada 

status funkcjonariusza publicznego i wynikającą z tego tytułu ochronę podczas lub w związku 

z pełnieniem obowiązków służbowych. Określone czyny zabronione, popełnione na szkodę 

nauczyciela, będą ścigane z urzędu. Czyny zabronione dotyczą w szczególności: naruszenia 

nietykalności cielesnej, czynnej napaści, znieważenia i groźby bezprawnej. 

2. Wychowawca świetlicy odpowiedzialny jest za bezpieczeństwo wychowanków od chwili 

zgłoszenia ich do świetlicy przez rodziców/opiekunów prawnych, do chwili rozpoczęcia zajęć 

lekcyjnych oraz po zakończeniu lekcji, do czasu ich przekazania rodzicom/opiekunom 

prawnym.  

3. Wychowawca ma obowiązek dopilnować, by uczniowie odbierani byli ze świetlicy 

wyłącznie przez osoby upoważnione – ma więc prawo zwrócenia się do rodzica/opiekuna o 

okazanie dokumentu tożsamości i w razie niemożności potwierdzenia tożsamości osoby 

odbierającej – wychowawca świetlicy może odmówić wydania dziecka. 

4. Do zadań wychowawcy świetlicy należy: 

 zapewnienie pomocy w odrabianiu lekcji, umożliwienie udziału w zajęciach 

tematycznych i kołach zainteresowań, 



8 
 

 przestrzeganie ustaleń zawartych w dokumentach prawa wewnątrzszkolnego, w 

tym  regulaminu świetlicy, 

 branie udziału: w spotkaniach Zespołu Wychowawców Świetlicy,  

w opracowaniu rocznego planu pracy świetlicy, regulaminu świetlicy, 

sprawozdań z działalności świetlicy, 

 realizowanie rocznego planu pracy świetlicy, z uwzględnieniem ramowego 

rozkładu dnia, 

 dbanie o aktualny i atrakcyjny wygląd świetlicy, 

 prowadzenie dziennika zajęć świetlicowych, 

 przestrzeganie dyscypliny pracy, 

 sumienne wypełnianie obowiązków, 

 zapoznanie uczniów z regulaminem, kontraktem świetlicy i  zasadami 

zachowania oraz monitorowanie ich przestrzegania, 

 uzgadnianie z przełożonymi potrzeb materialnych świetlicy. 

§ 7  

Współpraca z rodzicami 

1. Zadaniem świetlicy jest rozwijanie współdziałania, partnerstwa i dialogu z rodzicami. 

2. W trakcie odbierania dzieci ze świetlicy wychowawcy udzielają rodzicom wszelkich 

informacji na temat zaobserwowanych postaw i zachowań uczniów. 

3. Podczas codziennych kontaktów wychowawca i rodzic wspólnie poszukują sposobów 

rozwiązywania zaistniałych problemów. 

§ 8  

Sytuacje wyjątkowe dotyczące pobytu ucznia w świetlicy 

1.W sytuacji, gdy dziecko zgłasza złe samopoczucie wychowawca świetlicy informuje o tym 

fakcie pielęgniarkę szkolną lub pedagoga i przekazuje telefoniczną informację rodzicowi 

ucznia. 

2.W sytuacji, gdy dziecko uległo wypadkowi wychowawca świetlicy zapewnia mu 

natychmiastową pomoc (w uzasadnionych okolicznościach wzywa pogotowie ratunkowe) oraz 

bezzwłocznie powiadamia o zaistniałym zdarzeniu rodzica oraz dyrekcję szkoły. 

3.W przypadku nie odebrania dziecka do godz. 17.30 wychowawca podejmuje następujące 

działania: 

 zapewnia bezpieczeństwo i opiekę dziecku, 
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 kontaktuje się telefonicznie z rodzicem oraz osobami upoważnionymi do 

odbioru dziecka, 

 po wyczerpaniu  dostępnych możliwości kontaktu z rodzicami powiadamia  

o zaistniałej sytuacji dyrekcję szkoły oraz policję, 

 sporządza notatkę służbową na temat w/w zdarzenia wraz z opisem podjętych w 

tym zakresie działań. 

4. W przypadku uzasadnionego podejrzenia, że rodzic lub osoba upoważniona zgłosiła się po 

dziecko w stanie wskazującym na nietrzeźwość lub odurzenie, wychowawca: 

 powiadamia dyrekcję szkoły, 

 nakazuje osobie nietrzeźwej lub odurzonej opuszczenie terenu szkoły.  

W przypadku odmowy bezzwłocznie powiadamia policję lub straż miejską, 

 wzywa do szkoły drugiego rodzica lub osobę upoważnioną do odbioru dziecka, 

 sporządza notatkę służbową dotyczącą w/w zdarzenia z opisem podjętych  

w tym zakresie działań. 

§ 9  

Dokumentacja świetlicy 

1. Regulamin świetlicy. 

2. Roczny plan pracy opiekuńczo –wychowawczej świetlicy. 

3. Karta kwalifikacji dziecka na zajęcia świetlicowe.  

4. Dzienniki zajęć świetlicy. 

5. Ramowy rozkład dnia. 

6. Księga wyjść. 

7. Protokoły spotkań Zespołu Wychowawców Świetlicy. 

8. Śródroczne i roczne sprawozdanie z działalności świetlicy szkolnej. 

§ 10  

Postanowienia końcowe 

1. Regulamin świetlicy oraz jego zmiany opracowują wychowawcy świetlicy we współpracy  

z wicedyrektorem odpowiedzialnym za organizację pracy szkoły na I etapie edukacyjnym. 

2. Regulamin świetlicy oraz jego zmiany zatwierdza w drodze zarządzenia dyrektor szkoły. 

3. W sprawach związanych z funkcjonowaniem świetlicy a nieunormowanych niniejszym 

regulaminem, w ramach swoich kompetencji decyzje podejmują: wychowawcy świetlicy, 

wicedyrektor oraz dyrektor szkoły. 
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4. Tekst obowiązującego regulaminu świetlicy jest dostępny w świetlicy szkolnej oraz na 

stronie internetowej szkoły. 


